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Partecipare al corso per I'attuazione del
protocollo Covid 19 di Istituto del 17/09/2021
con Microsoft Teams

E possibile partecipare agli incontri tramite PC con le seguenti modalita:

1. utilizzando I'app Microsoft Teams per PC (consigliato)
2. tramite il browser

E’ possibile inoltre partecipare con un dispositivo mobile (android o 10S) utilizzando
'apposita app Microsoft Teams disponibile sullo store del dispositivo.

Metodo 1: Partecipazione con I'app Microsoft Teams

3. E necessario aver installato 'app per PC disponibile al seguente
indirizzo: https://www.microsoft.com/it-it/microsoft-teams/download-app

4. Avviare I'applicazione ed eseguire I'accesso con I'account istituzionale
(quello fornito dalla scuola ...@iispoloamantea.edu.it)

N i

Benvenuto in Microsoft Teams!
i colle coordinati con i tuoi gruppi sociali in

i Accedi a Microsoft Teams X

B® Microsoft
Accedi

rio.rossi@iispoloamantea.edu.it

Informativa sulla privacy  ©2021 Microsoft


mailto:CSIS014008@istruzione.it
http://www.iispoloamantea.edu.it/
https://www.microsoft.com/it-it/microsoft-teams/download-app

5. Reinserire le credenziali se richiesto

Google

Accedi

Utilizza il tuo Account Google

Indirizzo email o numero di telefono
[ mario.rossi@iispoloamantea.edu.it X

Non ricordi l'indirizzo email?

Non si tratta del tuo computer? Utilizza una finestra
InPrivate per accedere. Ulteriori informazioni

6. Attendere il caricamento dell’applicazione (potrebbe essere richiesto un

po’ di tempo) e proseguire selezionando il Team Formazione del
personale

1) Fare click su Team

Gilte : A, &,
( T iz~ Erat U
& = ™ \e=

Educazione Civica Orientamento Studenti Agenda 2030 Collegio Docenti

2) Fare click su
Formazioe del personale

il

Formazione del personale

Fare click su Partecipa
in corrispondenza ——
della riunione pianificata
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Metodo 2: Partecipazione con il browser

Prima di procedere €& necessario uscire da tutti gli account Google
eventualmente configurati nel browser come indicato:

1. Collegarsi col browser allindirizzo https://myaccount.google.com (&

possibile fare click sul precedente testo sottolineato), uscire da tutti gli

account ed eseguire successivamente

'accesso con

istituzionale (nome.cognome@iispoloamantea.edu.it).

1) Collegarsi a myaccount.google.com

2

2) Fare click sul pallino

int Google x

+
cC 0 G http:

'myaccourit.google.com

Benvenuto, Mario Rossi

https://accounts.google.com/SignOutOptions?hl

e

- [w] X

3) Fare click sul Esci
o Esci da tutti gli account

~

-

2. Accedere col proprio account istituzionale

Gmail X
(G}

+

& c 0

& accounts...

Google

Accedi

Continua su Gmail

Indirizzo email o numero di telefono

mario.rossi@iispoloamantea.edu.it

Non ricordi l'indirizzo email?

Crea un account

o Q %

Non si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita ospite
per accedere privatamente. Ulteriori informazioni

vvvvvvv
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https://myaccount.google.com

3. E necessario che nel browser in uso i cookie di terze parti siano
abilitati. Accedere alle impostazioni del browser

M Postain arrivo (2) - mario.rossi@ X +

c O

M Gmail

& mail.google.com/mail/u/1/#inbox

Q Cercanellapc

Oo- c
I— Scrivi
Il team di Gmail
Scarica l'app uffi

0 Postain arrivo 2 ! !
Scarica l'app uffic
%  Speciali
Mest Il team di Gmail
ee

Suggerimenti pei

B Nuova riunione Ti diamo il benve

El Le mie riunioni
Spazio utilizzato: 0 GB

Hangouts

.‘ Mario +

- (] X

1) In Google Chrome

fare click sui tre puntini
T Dl

Nuova scheda Ctrl + T

Nuova finestra Ctrl + N

MNuova finestra di navigazione in incognite  Ctrl + Maiusc + N

Cronolegia 3
Download Ctrl +J

Preferiti »

1
g
R
+

ra

La

Zoom

kN

Stampa...
Trasmetti...

Trova...

Altri strumenti

Nessuna chat recente

= 9 %

Modifica Copia Incolla
Impaostazioni
Guida »
Esci

>

2) Scegliere Impostazioni

4. Modificare le impostazioni relative a Cookie e altri dati siti

M Posta in armivo (2} -

1) Fare click su
Privacy e sicurezza

- Tu e Google

B  compilazione sutomatica
Controllo di sicurezza
Privacy e sicurezza

Agpatio

2) Fare click su w
Cookie e altri dati dei siti =5

Motore di ricerca

Browser predefinito

O Alawie
Avanzate -
Estensioni B

Informazioni su Chrome

madorossiEs X

« =2 C O ® Chrome | chrome:/fsettings/pri

& Imgastazion %+

Privacy e sleurezza

§ Cancalla dati di navigazions

Cancalla i cookie @ la cronologia & navigazions, svuota la cache e altro

kie e altri dati dei siti

di terze parti zono bloocati

Siourezza

oni i Mavigazione sicura (prolezions da sifi pericalosi) o altre impost

Impostazicn| sita

5£  Consente di stabilire quali informazioni possano essera usats & mostrate dai si
wideocamer, popup e non sola)
Aspetto
Tema

Apri Chrome Web Store

- o x
¥ » \e \.n.“-:l :

azioni o

i (posizione,
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5. Selezionare Accetta tutti i cookie

M Posta in arrivo (2) - mariorossi@ X €8 Impostazioni - Cookie e altri dat X +

& c O ® Chrome | chrome://settings/cookies a » ( In pausa

Impostazioni

2 & Cookie e altri dati del siti @ a

8

L

) — )
® Ve
Q D a

- A

U

2) Selezionare Accetta tutti i cookie =

Q utti i o
Estensioni £]
Bl sokie di 1 ella modalita d cognit v
Informazioni su Chrom o P 4 o
@  Blocca cookie di terze ~
@ Is
[
Is vigazi
@ ad 1l potret
dis
O Bl i | cookie liat v -

(Solo se non si desidera abilitare tutti i cookie, in alternativa, & possibile seguire le
indicazioni riportate sul sito ufficiale Microsoft al seguente indirizzo:
https://docs.microsoft.com/it-it/microsoftteams/troubleshoot/teams-sign-in/sign-in-loop)

6. Accedere alla piattaforma Microsoft Office 365 e avviare Teams come
di seguito indicato: collegarsi alla propria casella Gmail di posta
elettronica istituzionale e avviare l'app Microsoft Office 365,
disponibile nelle app di GSuite

! Postai ivo (2) - 0. i@ X . ..
AL TSI L + 1) Cliccare sul quadrato con nove pallini

C O & mail.google.com

M Gmail Q, Cercanell: - ® @«
) 0- c v B
" Serivi Hangouts Moduli Google Ke...
[J 1l team di Gmail
O Postain arrivo 5 Scarica l'app ufficiale di -
Scarica l'app ufficiale di ( &
W  Speciali
Il team di Gmail Jamboard  Cloud Sea.. Raccolte 2) Scorrere in fondo
Meet Suggerimenti per utilizzz
Ti diamo il benvenuto nel .
B Nuova riunione -! T
B Le mie riunioni Spazio utilizzato: 0 GB \lt_:r"m Podcasts
Powe
3) Cliccare su Microsoft Office 365
Hangouts
.“Mariﬂ + E =} I
Nessuna chat recente Classroom Cloud Print Microsoft

Tniminma Office 365

rceauthn=false
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7. Nella finestra che verra visualizzata effettuare una scelta qualsiasi (Si o
No)

B Microsoft

mario rossi@iispoloamantea.edu.it

Rimanere connessi?

Esequire questa operazione per ridurre il numero di
volte in cui viene richiesto l'accesso

Mon visualizzare piu questo messaggio

8. Nella pagina che verra visualizzata cliccare sul quadrato con nove
pallini e scegliere Teams

1) Cliccare sul quadrato con nove pallini

Office 36! Cer & b} o
App nstalla Office
R o @ o 5 Jivisi con me Jivid ¢
gl word Bl ecel

2) Cliccare su Teams

%

. -

Tt Nessun documento di Office online recente
utte le app >
Condividi & collabora con altre persone. Per iniziare, crea ur

ricarlo e apririo.

Documenti . m
Carica e apri

nuova documento o trascinane uno qui per ca

9. Attendere il caricamento dell’applicazione (potrebbe richiedere un po di
tempo)
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10. Chiudere eventuali finestre di benvenuto o istruzioni

11. Selezionare il Team Formazione del personale per accedere
all'incontro

& Unisciti a un team o creane uno

1) Fare click su Team

. " T
= -

Collegio Docenti Educazione Civica Orientamente Studenti

2) Fare click su
Formazione del personale

4VF
X1
- AN

Formazione del personale Agenda 2030
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12. Fare click sulla riunione a cui si desidera partecipare (controllare che
la data sia quella corretta)

Benvenuti nel team!

Fare click su Partecipa
in corrispondenza
della riunione - e

Formazione del person...

" Polo Amantea
Ha planificato uns sunione
B Covoper atuzione del protocollo Covid 19 stituto
wenerdh 17 settembee 2021 @ 0900

Riunione Corso per lattuazione del protocallo Covid 19 di kstituto, terminata: Bmin Tsec p

13. Se viene richiesto consentire I'utilizzo di microfono e videocamera

Fare click su Consenti

1y Microsoft Teams
o B ieams.macrosoftoor)
teams. microsoft.com {Erebbe

A Ubilizzare

B Uilizzare la Tot

Seleziona Consenti per consentire a Microsoft Teams di
usare il microfono e la videocamera per le chiamate e le
riunioni su questo browser.

In guests casa, | dispositivi verranna abilitati per il tempo necessario a configurardi.
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14. Partecipare alla videoconferenza

7y Collegio dei docenti (Riunic

Chiudi

Partecipa ora

o o ,
Zf® ) & @ 5 Realtek High Definition A

Fare click su Partecipa ora

15. A questo punto si sta partecipando alla videoconferenza. Si riporta la
descrizione di alcuni comandi utili presenti nella pagina

7y Collegio dei docenti (Riunicr @ X +

cC 0 & teams.microsoft.com,

Microsoft Teams

In attesa di altri partecipanti...

w8 [ e % B g

|
Abilitare/Disabilitare Condividere / Visualizzare Abbandonass
. . . la riunione
la videocamera il proprio schermo la chat \
L
Abilitare/Disabilitare Alzare Visualizzare elenco
il microfono la mano dei partecipanti

Si_consiglia_di_verificare in_anticipo la capacita di_esequire correttamente tutta la
procedura descritta.

A cura dell’Animatore Digitale
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